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APRESENTAÇÃO 

Os Estágios Curriculares Obrigatórios dos cursos de graduação da EAD UNICNEC propõem ações em 

instituições regulares de ensino públicas ou privadas, espaços não escolares, empresas, associações e 

diferentes grupos que atendem as áreas de educação e gestão. 

Tendo em vista que as vivências em disciplinas de estágio supervisionado englobam algumas dimensões do 

processo formativo do futuro profissional que será inserido no mercado de trabalho, torna-se fundamental sua 

importância para o curso, visto que os estágios possibilitam a relação entre teoria prática, possibilitando 

articulações de diferentes concepções teóricas apreendidas no decorrer do curso e vivenciadas por meio da 

experiência prática. 

Sendo assim, os fundamentos, as metodologias, as diversas teorias, conceitos e concepções discutidas no 

decorrer do curso, traduzidas por meio de seu Projeto Político Pedagógico, contribuirão para iluminar a prática 

de ação do estágio. Como componente curricular, o estágio é atividade teórica e prática que possibilita ao 

estudante intervir na realidade com o intuito de vivenciar as atividades profissionais, mas não tem a pretensão e 

intenção de resultar em experiência profissional.  

As disciplinas de estágio curricular estão previstas nos currículos de cada curso, sendo componente obrigatório 

somente naqueles que expressam essa disciplina como atividade para integralização da carga horária total do 

curso. 



 

  Organização do Estágio Curricular Obrigatório: 
 
O Estágio Curricular nos cursos de graduação da EAD UNICNEC são organizados e normatizados por 

regulamento próprio. Cada curso de graduação possui autonomia quanto ao formato exigido para organização 

da disciplina, a qual terá como padrão: 

 

  Liberação de carta de apresentação: 

Documento oficial da EAD UNICNEC que estabelece o primeiro contato com a instituição concedente, apresentando o estudante e 

as pretensões do estágio obrigatório supervisionado.  

  Termo de compromisso de estágio: 

O termo de compromisso firma as condições de realização de estágio, legitimando as ações advindas do mesmo, que informa 

todas as partes da regularidade desta ação. Neste constam dados do estudante, denominado ESTAGIÁRIO, da instituição de 

ensino (UNICNEC), denominada INSTITUIÇÃO DE ENSINO, das instituições concedentes, denominada PARTE CONCEDENTE e 

número da apólice de seguro do estudante.  

  Termo de efetividade de realização do estágio: 

O termo de efetividade deverá ser entregue ao supervisor designado pela PARTE CONCEDENTE no início das práticas de 

observação e recolhido após a finalização da prática, visto que ele contém o registro de horas destes dois momentos de estágio.   

 



 

  Etapas de planejamento e relato em produção acadêmica: 

Organização acadêmica composta pelas etapas de planejamento e relatório da ação de estágio, disponibilizados no APA.   

  Avaliação do supervisor de estágio: 

A avaliação realizada pelo supervisor da PARTE CONCEDENTE será efetivada via parecer das ações, preenchida pelo 

profissional indicado pela mesma, apontando aspectos positivos e sugestões relativas à realização geral do estágio. 

 

A realização do Estágio Curricular é organizada por meio de disciplinas regulares disponibilizadas no Ambiente 

Pessoal de Aprendizagem – APA, no qual o aluno receberá orientação do professor que irá lhe acompanhar 

durante sua trajetória. A disciplina possui calendário específico disponibilizado pela coordenação do curso ao 

início de cada oferta, sendo de responsabilidade do aluno cumprir os prazos determinados. 

 

As disciplinas estão estruturadas de forma a contemplar o atendimento de orientação do professor(a), acesso 

aos conteúdos e etapas de realização, vejamos o menu da disciplina:  

 



 

 

 

  Diretrizes para realização do Estágio Curricular: 

O aluno para cursar a disciplina de Estágio Curricular deverá atender os critérios abaixo: 

  Estar com a matrícula vigente no período previsto para realização do estágio; 

  Efetivar a matrícula na disciplina (conforme exigência do seu curso – Currículo do Curso); 

  Realizar as etapas de forma individual ou em duplas - conforme orientação do(a) orientador(a);  

  Respeitar os prazos de entrega das etapas que compõem a disciplina; 



 

  Participar da socialização que configura a ação de apresentação.  

 

  Atribuições e responsabilidades dos atores da operação pedagógica:  

Em cada disciplina de estágio curricular os envolvidos deverão estar cientes de suas atividades, conforme 

descrição abaixo:  

  Coordenação do Curso: 

Acompanhar a equipe docente, visando um olhar pedagógico, garantindo que a proposta prevista no PPC seja efetivada de forma 

significativa e relevante para a formação do estudante. Ainda irá designar os professores orientadores frente aos procedimentos de 

aproximação às instituições concedentes de estágio, bem como organizar e programar processos frente à documentação 

necessária. 

  Professor Orientador: 

O professor orientador deve acompanhar o estudante em seu percurso de estágio no Ambiente Pessoal de Aprendizagem - APA, 

cabendo a ele: 

 a) Revisar e dar o aceite sobre a documentação do estudante referente ao estágio; 

 b) Proceder à liberação das etapas de realização do estágio; 

 c) Orientar o estudante frente aos procedimentos pedagógicos ao longo do estágio (observação, planejamento, prática e 

relatório); 



 

 d) Acompanhar o estudante ao longo das unidades de estudos, mantendo contato através das ferramentas síncronas e 

assíncronas do AVA; 

 e) Avaliar o estudante nas etapas que compõem a disciplina de estágio; 

 f) Produzir parecer com conceito final, requisito para aprovação na disciplina.  

  Tutor Presencial: 

O tutor presencial deve acompanhar o estudante em seu percurso de estágio no polo e no campo de estágio, cabendo a ele: 

 a) Atender presencialmente os estudantes quando necessário; 

 b) Orientar os estudantes frente ao preenchimento da documentação; 

 c) Receber a documentação dos estágios e enviar a sede; 

 d) Supervisionar no campo de estágio os estudantes no período de realização da prática. 

  Estudante:  

O estudante deverá estar regularmente matriculado no segmento de oferta da disciplina de estágio, respeitando os pré-requisitos 

previstos no PPC de cada curso, sendo de sua responsabilidade: 

 a) Observar e respeitar as diretrizes da instituição concedente, bem como cumprir as orientações dos professores orientadores e 

do supervisor de estágio designado pela instituição concedente; 

 b) Cumprir com compromisso e responsabilidade as atividades do estágio; 

 c) Responder pelas perdas e danos consequentes da falta do cumprimento das orientações recebidas.  

  



 

  Avaliação:  

Os TCC estão organizados com sistema de avaliação próprio, tendo como instrumentos de composição de nota:  

ETAPAS PESO 

Etapa Planejamento: Postagem de projeto 40 pontos 

Etapa Relato: Postagem do relatório de estágio 40 pontos 

Socialização: Apresentação das ações realizadas 20 pontos 

TOTAL 100 pontos 

 

A média final se configura pelo cálculo de soma simples, com despenho para aprovação igual ou superior a 

60 pontos.  

IMPORTANTE: Comprovada qualquer irregularidade no campo prático de estágio, o mesmo será suspenso e o 

aluno será automaticamente reprovado na disciplina.  

 

Confira o Guia de Percurso de seu curso para saber mais! 

 SUCESSO NESSA JORNADA... Conte conosco!


